[bookmark: _GoBack]Foreningen af Grundtvigske Valg- og Frimenigheder har udarbejdet denne skabelon til tavsheds- og samtykkeerklæring for menighedens ansatte. Alle medarbejdere underskriver erklæringen og denne opbevares i medarbejderens personalemappe.  Foreningens medlemmer må bruge skabelonen, idet brugen dog sker uden ansvar for Foreningen af Grundtvigske Valg- og Frimenigheder. Det er vigtigt, at den enkelte menighed gennemgår skabelonen grundigt og at den tilpasses forholdene i den enkelte menighed.

Tavsheds- og samtykkeerklæring

Medarbejdere i xx Menighed

Tavshedserklæring
Samtlige ansatte i menigheden må, uanset hvor længe de er ansat, udvise ubetinget diskretion med hensyn til forhold, der kommer til deres kendskab. 
I henhold til straffeloven skal ansatte iagttage tavshedspligt i forhold til fortrolige oplysninger, de bliver bekendt med i kraft af ansættelsen, eller som bliver dem pålagt. Tavshedspligten bortfalder ikke ved fratrædelse.
For ansatte kan brud på tavshedspligten få såvel tjenstlige som strafferetlige konsekvenser.
Følgende forhold skal især iagttages:
1. Tavshedspligt vedr. opnået indsigt i politiets efterforskning og forfølgning af lovovertrædelser m.v.
2. Tavshedspligt vedr. menighedens økonomiske interesser, f.eks. indhentede pristilbud, licitation m.v.
3. Tavshedspligt vedr. ansattes tjenesteforhold eller oplysninger opnået i relation hertil.

Den som uberettiget videregiver eller udnytter fortrolige oplysninger kan straffes med bøde, hæfte eller fængsel indtil 6 måneder. Straffen kan stige til 2 år under særlig skærpende omstændigheder. 

Samtykke til persondatabehandling

Ved underskrivelse af denne erklæring giver du samtykke til, at menigheden behandler personoplysninger om dig i forbindelse med og til brug for din ansættelse på i menigheden. 

Menigheden opbevarer den underskrevne samtykkeerklæring i din personalemappe. 

Mit samtykke omfatter:

Portrætbillede på menighedens hjemmeside:
Ja □ Nej □	Samtykke til at uploade portrætbillede af dig på menighedens hjemmeside.



Øvrige billeder:
Ja □ Nej □		Samtykke til at uploade billeder og videoklip på menighedens hjemmeside, sociale medier, nyhedsmedier, skriftlig og elektronisk materiale fra menigheden. 

Andre oplysninger: 
Ja □ Nej □	Samtykke til at uploade mit navn, evt. stilling, mailadresse og evt. telefonnummer på menighedens hjemmeside. 
Ja □ Nej □	Samtykke til at opbevare helbredsoplysninger, fx i forbindelse med mulighedserklæringer, hvoraf der kan fremgå diagnoser.
Ja □ Nej □	Samtykke til at opbevare og behandle andre personlige oplysninger som er relevante og nødvendige for menigheden. F.eks. oplysninger om skånehensyn ved fleksjobansættelse. 


Tilbagekaldelse:
Du er til enhver tid berettiget til at tilbagekalde dit samtykke. Tilbagekaldelse af dit samtykke kan ske enten vedrørende alle punkter eller nogle af punkterne.  

Kvittering for tilbagekaldelsen sker ved at menigheden udleverer den originale samtykkeerklæring. Menigheden er berettiget til at opbevare kopi af den tilbagekaldte samtykkeerklæring med underskrifter for tilbagekaldelse. 

Eventuelt nyt samtykke afgives på en ny blanket.  


Sted: __________________________________    Dato: _________________________ 


Navn: ____________________________________________


Underskrift:  _______________________________________



Samtykke tilbagekaldt den:    _______________________________________


Underskrift: 					     


Menighedens underskrift:  _______________________________________




	
